Assunto: Convite para Reunião de Conselho da [NOME DA EMPRESA]
Boa tarde, 
 
No próximo dia [xx] de [xxxxxxx] de [xxxx], das [xx:yy] às [zz:aa] realizaremos a reunião mensal do conselho. A agenda proposta é a seguinte:

1. Abertura (5 min) 
2. Big Picture (KPIs)  (20 min)
3. Métricas (10 min)
4. RH (5 min)
5. Roadmap (5 min)
6. Pipeline (5 min)
7. Business Plan (5 min)
8. Resultados Financeiros (10 min)
9. Resultados Operacionais (10 min)
10. Avaliação da estratégia, parcerias, M&A, novas rodadas, etc (20 min)
11. Outros assuntos como Stock Options Plan, Rebranding, etc. (10 min)

 
O material para estudo prévio será enviado até o dia [xx].
 
Ficamos à disposição para sugestões.
  
 Atenciosamente,

